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Aprobat,
ex.1
PRIMAR
Ciprian Ciucu
PLAN DE ACTIVITATI PE TRIMESTRUL | 2021
OBIECTIVELE SARCINILE SI ACTIVITATILE DESFASURATE DE DIRECTIA LOCALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR SECTOR 6
NR.CRT. I. OBIECTIVE

Cresterea eficientei activitatii salariatilor in cadrul programului de lucru atat la nivel coordonare (sediul central), cat si in ceea ce priveste
1 activitatea operativa la nivelul sectiilor din teritoriu prin optimizarea si planificarea riguroasa a timpului de lucru cu publicul a
controalelor tematice si a analizelor operative ce se impun in situatii neprevazute; implicarea nemijlocita a salariatilor din cadrul sediului
central la rezolvarea problemelor din teritoriu.

Cresterea eficientei n activitatile legate de pregatirea profesionala prin:

- prelucrarea tuturor materialelor si legilor de domeniu (radiograme D.E.P.A.B.D., dispozitii M.A.l., directive, etc.) cu personalul vizat
direct sau indirect, precum si perfectionarea permanenta a salariatilor in ceea ce priveste secretizarea impusa de problemele legate de
datele cu caracter personal si de evidenta a persoanelor;

- implicarea responsabila a sefilor de la diferite nivele ierarhice in perfectionarea pregatirii profesionale a personalului operativ;
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3 Reducerea cheltuielilor in special la benzina, energie, telefon, consumabile, etc. prin economii realizate si evidentiate concret la nivelul
compartimentelor, birourilor si serviciilor.

Cooperarea si colaborarea nemijlocita cu Primaria Sector 6, Primdria Municipiului Bucuresti, Institutii Guvernamentale, Justitie, etc., in
vederea finalizarii eficiente a tuturor problemelor de caz ce necesita abordari complexe si responsabilitate sporita la nivelul tuturor
compartimentelor, birourilor sau serviciilor din cadrul directiei.

in ceea ce priveste obiectivele, sarcinile si activitdtile concrete, s-au intocmit planuri de muncd la nivelul

Directiei Locale de Evidenta a

Persoanelor — Sediul Administrativ, urmand ca restul sistemelor de lucru impuse prin organigrama sa se realizeze dupa cum urmeaza:

Nr.
crt.

EXECUTA

Il. SARCINI PRINCIPALE REZULTATE DIN DISPOZITII SI
HOTARARI ALE ESALOANELOR SUPERIOARE

RASPUNDE

TERMENE

Serviciul Resurse
Umane, Juridic

- coordonarea si asigurarea activitatilor privind recrutarea,
selectia, formarea, incadrarea, pregdtirea continua, evaluarea,
promovarea n cariera, motivarea, recompensarea,
sanctionarea, precum si evidenta si prelucrarea automata a
datelor referitoare la personalul contractual si functionarii
publici din structura directiei;

- intocmirea deciziilor de promovare in clasa si grad a
personalului contractual si a functionarilor publici din structura
directiei;

- profesionalizarea si specializarea personalului prin participarea
la cursuri de perfectionare a functionarilor publici si
personalulului contractual din cadrul D.L.E.P. Sector 6;

- promovarea profesionald in statul de functii a personalului
care indeplineste conditiile legale;

- raportarea situatiile cerute de catre forurile cu drept de
supraveghere, indrumare si control (D.E.P.A.B.D., D.G.E.P.-M.B.,
Primarie Sector 6, etc.);

- furnizarea unor materiale: analize, sinteze, informari operative,
elaborari planuri si programe;

- analizarea utilizarii fortei de munca si propunerea de masuri,

Sef Serviciu

Permanent
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asigurarea necesarul de personal corespunzator volumului de
lucrari si cerintelor de munca in limita numarului de personal
aprobat si a fondului de salarii;

- asigurarea curieratului Tn mod operativ cu respectarea
legislatiei In domeniu;

- intocmirea sau participarea la intocmirea de acte normative cu
caracter intern ce au legatura cu D.L.E.P. Sector 6;

- informarea conducerii institutiei, precum si sefii de servicii si
birouri in vederea prelucrarii, cu privire la noutatile legislative
aparute si oferirea de consultanta pe problemele de natura
juridica;

- urmdrirea eficientei aplicarii reglementarilor interne fin
activitatea de profil si inaintarea de propuneri pentru
perfectionarea lor, precum si pentru adaptarea continuda a
legislatiei care reglementeaza relatiile sociale specifice
domeniului de activitate;

- reprezinta si apara interesele D.L.E.P. Sector 6 in fata
instantelor judecatoresti si a altor organe jurisdictionale, ori de
cate ori aceasta figureaza ca parte in diverse dosare, date spre
solutionare institutiilor competente potrivit legii;

- asigura transportul corespondentei, a bunurilor, precum si a
altor acte de importanta deosebite, in bune conditii, intre sediul
central, punctele de lucru si alte institutii.

- intocmire/redactare, convocator si proces-verbal comisie
paritara.

Serviciul Economic

- fundamentarea si intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli
in baza necesarului transmis de serviciile si birourile institutiei si
urmarirea operatiunilor financiar-contabile;

- gestionarea corespunzdtoare a bunurilor si a patrimoniul

D.L.E.P. Sector 6;

- adaptarea la dinamica actelor legislative si normative pe linie
financiar contabila si abordarea responsabila a bugetului de
venituri si cheltuieli prin prisma economiilor impuse de politica
guvernamentala;

- asigurarea corespondentei In mod operativ cu respectarea

Sef Serviciu
Economic

Permanent
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legislatiei in domeniu;

- organizarea si asigurarea intretinerii, exploatarii si selectionarii
fondului arhivistic neoperativ constituit la nivelul directiei, Tn
conformitate cu dispozitiile legale in materie;

- tinerea evidentei activitatii serviciilor si birourilor, precum si
raportarea situatiile cerute de catre forurile cu drept de
supraveghere, indrumare si control (D.E.P.A.B.D., D.G.E.P.-M.B.,
Primarie Sector 6, etc.);

- executie bugetara efectuata lunar,

- rectificare bugetara;

- aplicare FOREXEBUG;

- Intocmire delegatii, fise evaluare, redirectionari, informari
catre diverse institutii;

- inregistrarea corespondentei primite prin posta sau de la alte
institutii Tn registrul intrari-iesiri si alte registre;

- intocmirea raporturilor lunare si trimestrial si semestrial pe
anul 2021 a activitatii la nivelul D.L.E.P. Sector 6;

- analiza situatiei de punere in legalitate pe linie de stare civila si
evidenta a minorilor institutionalizati, trimestrial, semestrial si
anual;

- inregistrarea petitiilor si audientelor;

- repartizarea catre servicii si birouri in functie de rezolutia
conducerii si trimiterea corespondentei catre alte institutii prin
posta sau prin curier;

Biroul
Comunicare,
Analiza Sinteza,
Patrimoniu,
Logistica

- negocieri directe, cereri de oferte pentru achizitii de bunuri,
servicii de lucrari (inclusiv consoliddri de imobile) conform
0.U.G. nr. 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare
(publicarea in S.E.A.P., Monitorul Oficial, etc.), necesare
desfasurarii activitatilor tuturor compartimentelor din cadrul
directiei, cu fonduri din buget;

- Intocmire contracte pentru achizitii de bunuri, servicii de
lucrarii pe anul 2021;

- inscrierea programelor de investitii-achizitii in functie de
bugetul alocat;

- intocmirea programului anual de achizitii publice definitivarea

Sef Serviciu

Permanent
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dupa aprobarea bugetului propriu, in functie de fondurile
aprobate.

- tine evidenta bunurilor aflate in patrimoniul directiei, pe baza
documentelor-financiar contabile impuse de lege;

- raspunde de depozitarea si conservarea echipamentelor,
materialelor si rechizitelor de birou, asigurand distribuirea
acestora pe fiecare compartiment din cadrul directiei;

- tine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verifica
modul de folosirea acestora;

- asigura si gestioneaza materialele necesare bunei functionari a
activitatii directiei;

- evalueaza anual necesarul lucrarilor de investitii si reparatii ce
urmeaza a se efectua la sediile institutiei;

- abordarea cu prioritate de catre intreg personalul angajat n
cadrul sediului central la finalizarea oportuna si eficienta a

4 intreg personalul e . . o . . oy intreg personalul Permanent
oricarei probleme din teritoriu cu implicarea nemijlocitd a
sefilor de compartimente si servicii.
::: 1. ACTIVITZ\]’I PROFESIONALE PE SERVICII SI BIROURI EXECUTA RASPUNDE TERMENE
Verificarea lucrarilor adresate fiecarui serviciu si birou,
. . luti . Di
1 rep.a.rtlzarea acestgra spre competenta de solutionare si Sef Serviciu |rect9r Permanent
verificarea modului de rezolvarea a acestora; prelucrarea Executiv

dispozitiilor cu sefii de birouri.

Repartizarea spre solutionare a lucrarilor pe birouri, avizarea
2 | rapoartelor cuprinzadnd rezultatul verificarilor efectuate si Sef Serviciu Director Executiv Permanent
prezentarea acestora spre avizarea conducerii D.L.E.P. Sector 6.

Verificarea lucrarilor pe fiecare birou din cadrul serviciului,
repartizarea spre executare si verificarea modului in care se

3 . . . . ) . Sef birou Sef Serviciu Permanent
realizeaza acestea precum si prelucrarea ultimelor dispozitii
legislative Tn domeniu.
Analiza activitatilor desfasurate de lucratorii Serviciului — . . . . . .
4 ; 2 Sef Serviciu, Sef birou | Director Executiv Anual/Trimestrial

intocmire plan de munca.

Directia Locald de Evidentd a Persoanelor Sector 6 — Secretariat - www.evidentapersoaneloré.ro; info@evidentapersoaneloré.ro



http://www.evidentapersoanelor6.ro/
mailto:info@evidentapersoanelor6.ro

IV. ACTIVITATI DE PERFECTIONARE A PREGATIRII
PROFESIONALE, CUNOASTEREA S| RESPECTAREA LEGILOR, EXECUTA RASPUNDE TERMENE
INTARIRII ORDINII SI DISCIPLINEI
Se vor studia dispozitiile emise de catre M.A.l.,, D.E.P.A.B.D.,
D.G.E.P.-M.B, legislatia in vigoare privind activitatea de evidenta
a persoanei si stare civila precum si ultimele aparitii legislative
1 | cu aplicabilitate in domeniul de activitate al D.L.E.P. Sector 6.

Se va participa la cursurile de perfectionarea, specializarea, Sefi servicii,
instruirea organizate la nivelul Primariei Sector 6. intreg personalul birouri si
compartimente

Nr.
crt.

Sefi servicii,
intreg personalul birouri si Permanent
compartimente

n ceea ce priveste obiectivele, sarcinile si activitdtile concrete, s-au intocmit planuri de muncd la nivelul SERVICIUL DE STARE CIVILA Sector 6,

urmand ca restul sistemelor de lucru impuse prin organigrama sa se realizeze dupa cum urmeaza:

NR. CRT. I. OBIECTIVELE STARII CIVILE
1 Rezolvarea tuturor cererilor cetatenilor care solicita eliberarea actului de nastere, de casatorie, de deces — eliberarea certificatelor
doveditoare in conformitate cu legislatia in vigoare pe linie de stare civil3;
) Rezolvarea tuturor cererilor de eliberare a extraselor de pe actele de stare civild, la cererea autoritatilor, precum si dovezi privind

inregistrarea unui act de stare civil3, la cererea persoanelor fizice;

Trimiterea structurii informatice din cadrul serviciului de comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la
3 modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si actele de identitate ale persoanelor decedate ori
declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

Intensificarea actiunilor de colaborare si cooperare cu autoritatile locale, structurile de politie si maternitatile din raza de competents,

4 pentru asigurarea inregistrarii persoanelor Tn starea civila;
Intensificarea actiunilor de colaborare cu unitatile sanitare si de protectie sociala din raza de activitate pentru punerea in legalitate cu
5 certificate de stare civila a persoanelor internate sau care beneficiaza de o masura de protectie speciala precum si pentru tinerea in
actualitate a R.N.E.P. cu privire la datele cu caracter personal ale acestor persoane ;
6 Rezolvarea tuturor cererilor de eliberare a extraselor multilingve de nastere casatorie si deces.
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Nr. Il. SARCINI PRINCIPALE REZULTATE DIN DISPOZITII SI EXECUTA RASPUNDE TERMENE
crt. | HOTARARI ALE ESALOANELOR SUPERIOARE
1 | Intocmirea actelor de nastere, de cidsdtorie, de deces si | Lucratorii desemnati Sef Serviciu Starea Permanent
eliberare a certificatelor doveditoare, conform legislatiei in | conform fisei postului Civila
vigoare, din oficiu sau cu ocazia prezentarii cetatenilor la Melinte Sofia
ghisee;
2 Efectuarea in colaborare si cooperare cu autoritatile locale, | Lucratorii desemnati Sef Serviciu Starea Permanent
structurile de politie, unitatile sanitare si de protectie sociala | conform fisei postului Civila
si maternitati, de verificari pentru depistarea si punerea in Melinte Sofia
legalitate a persoanelor care beneficiazd de o masura de
protectie speciala precum si pentru tinerea in actualitate a
R.N.E.P. cu privire la datele cu caracter personal ale acestor
persoane.
Nr. Il. ACTIVITATI PROFESIONALE DE STARE CIVILA EXECUTA RASPUNDE TERMENE
crt.
1 Verificarea lucrarilor adresate serviciului de stare civila, Sef Serviciu Starea Director Permanent
repartizarea acestora spre competenta solutionare si Civila Executiv
verificarea modului de rezolvarea a acestora; prelucrarea Melinte Sofia
dispozitiilor cu lucratorii;
2 Repartizarea spre solutionare a lucrarilor de stare civila . .
pu . p. ! o Sef Serviciu Starea Director
lucratorilor, avizarea rapoartelor cuprinzand rezultatul s .
ey . . Civila Executiv Permanent
verificarilor efectuate si prezentarea acestora spre avizarea . .
.. Melinte Sofia
conducerii D.L.E.P. S. 6;
3 Verificarea lucrarilor din cadrul serviciului de stare civila, o
. . . . T . Sef Serviciu Starea
repartizarea spre executare si verificarea modului in care se | Lucratorii desemnati oy
. . i . . . . Civila Permanent
realizeaza acestea precum si prelucrarea ultimelor dispozitii | conform fisei postului . .
A . Melinte Sofia
legislative Tn domeniu;
4 Efectuarea lucrdrilor de stare civila:
- intocmirea si eliberarea actelor de nastere, de .
. e . T . Sef Serviciu Starea
casatorie, de deces; Lucratorii desemnati -
o . . . . Civila Permanent
- inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare | conform fisei postului . .
Melinte Sofia

civila aflate in pastrare si trimiterea de comunicari de
mentiuni pentru inscrierea in registru;

Directia Locald de Evidentd a Persoanelor Sector 6 — Secretariat - www.evidentapersoaneloré.ro; info@evidentapersoaneloré.ro



http://www.evidentapersoanelor6.ro/
mailto:info@evidentapersoanelor6.ro

eliberarea extraselor de pe actele de stare civil3, la
cererea autoritatilor, precum si dovezi privind
inregistrarea unui act de stare civila, la cererea
persoanelor fizice;

transmitea structurii informatice a comunicdrilor
nominale pentru nascutii vii, cetdteni romani ori cu
privire la modificarile intervenite in statutul civil al
persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din
care rezulta ca persoanele decedate n-au avut acte de
identitate;

intocmirea buletinelor statistice de nastere, de
casatorie, si de deces conforme cu normele Institutului
National de Statistica pe care le trimite Directiei de
Statistica a Municipiului Bucuresti;

primeste cererile si efectueaza verificari cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa si
transcrierea certificatele de stare civila procurate in
strainatate;

la solicitarea instantelor efectueaza verificari cu privire
la anularea, completarea, rectificarea ori modificarea
actelor de stare civild, declararea disparitiei sau a
mortii pe cale judecatoreasca;

Analiza activitatilor desfasurate de lucratorii Serviciului Starea Sef Serviciu Starea Director
Civila —intocmire plan de munca. Civil3 Executiv Trimestrial
Melinte Sofia
Efectuarea lucrdrilor curente de stare civila:
- intocmirea si eliberarea actelor de nastere, de
casatorie, de deces; -
o o . — . Sef Serviciu Starea
- Inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare | Lucratorii desemnati Civil3 Permanent
civila aflate in pastrare si trimiterea de comunicari de | conform fisei postului ) .
Melinte Sofia

mentiuni pentru inscrierea in registru;
eliberarea extraselor de pe actele de stare civil3, la
cererea autoritdtilor, precum si dovezi privind
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inregistrarea unui act de stare civila, la cererea
persoanelor fizice;
- arhivarea lucrarilor serviciului.

Nr. IV. ACTIVITATI DE PERFECTIONARE A PREGATIRII EXECUTA RASPUNDE TERMENE
crt. | PROFESIONALE, CUNOASTEREA SI RESPECTAREA LEGILOR,
INTARIRII ORDINII SI DISCIPLINEI

Se vor studia dispozitiile emise de catre D.E.P.A.B.D., D.G.E.P.- | Lucratorii serviciului Sef Serviciu
1 | M.B,, legislatia in vigoare privind activitatea de stare civila. Starea Civila Permanent
Melinte Sofia

n ceea ce priveste obiectivele, sarcinile si activitatile concrete, s-au intocmit planuri de muncd pe LINIE DE EVIDENTA Sector 6, urmand ca restul

sistemelor de lucru impuse prin organigrama sa se realizeze dupa cum urmeaza:

NR. IIl. ACTIVITATI PROFESIONALE DE EVIDENTA
CRT. PERSOANELOR

Verificarea lucrarilor adresate Serviciului de Evidenta Persoanelor,
repartizarea acestora spre competenta solutionare si verificarea
modului de rezolvare a acestora;

- prelucrarea dispozitiilor cu sefii de birouri/compartimente;

- prelucrarea dispozitiilor cu lucratorii de evidenta persoanelor;

- verificarea modului Tn care sunt prelucrate dispozitiile de catre

EXECUTA RASPUNDE TERMEN

Director Executiv

" ) N ) L Fainaru Georgeta Anghel Doru zilnic
1 sefii de birou cu intreg efectivul serviciului;
- verificarea modului in care sunt respectate prevederile legale la
intocmirea actelor de identitate , de catre lucratorii de evidenta
persoanelor.
- prelucrarea legilor si dispozitiilor referioare la faptele de
coruptie;
Verificarea modului in care au fost actualizate listele editate de Fainaru Georgeta Director Executiv Permanent
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catre SABDEP Bucuresti, privind persoanele ce nu s-au prezentat
pentru eliberarea actului de identitate la varsta de 14 ani sau poseda
acte de identitate cu termen de valabilitate expirat;

- verificarea modului in care a fost actualizat R.N.E.P. cu
informatiile privind decesul persoanelor si informatiile obtinute din
comunicarile privind stabilirea domiciliului in strainatate;

- verificarea modului Tn care sunt tinute n actualitate cartile de

alegator ramase nedistribuite;

- verificarea modului in care se colaboreaza cu lucratorii din
cadrul Politiei Locale Sector 6, privind punerea in legalitate a
persoanelor ce nu s-au prezentat in termenul legal pentru
obtinerea unui act de identitate.

Verificarea modului in care lucratorii S.E.P. si-au insusit modul de

actualizare a R.N.E.P.

Respectarea programului de audiente.

Anghel Doru

Verificarea lucrarilor biroului/compartimentului de evidenta a
persoanelor, repartizarea acestora spre executare, verificarea modului
in care se realizeaza acestea si cum se actualizeaza baza de date
automata; prelucrarea dispozitiilor cu intreg efectivul biroului.

Sefii de
birouri/compartimente

Fainaru Georgeta

zilnic

- Rezolvarea solicitarilor de furnizari de date;
- Rezolvarea petitiilor.

Sefii de birouri/
compartimente

Fainaru Georgeta

zilnic

Analiza activitatilor desfasurate de lucratorii S.E.P. in cursul
trimestrului | 2021

Intocmirea planului de activitati pe TRIMESTRUL 11 2021.

Fainaru Georgeta

Director Executiv
Anghel Doru

07.04.2021

10.04.2021

Actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor ca
urmare a eliberarii actelor de identitate cetatenilor; a aplicarii vizelor
de resedinta;

inregistrarea in S.N.L.E.P. a mentiunilor de deces si a comunicarilor
de nastere ;

Lucratorii desemnati
conform fisei postului
Olaru Adina
Apostol Corina
Constandache Cristiana

Sefii de birouri/
compartimente
Seful S.E.P.

zilnic
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inregistrarea mentiunilor de interzicere a drepturilor in S.N.I.E.P. si
Registrul electoral;

Preluarea imaginilor cetatenilor care solicita eliberarea unui act de

7 . . o . . . Lucratorii desemnati .. . . Zilnic
identitate si Intocmirea loturilor de productie C.1..; . ; . Sefii de birouri/ N
. . T conform fisei postului . -Cand se
-Verificarea aparaturii din dotarea S.E.P., colaborarea cu specialistii compartimente .
7.1 N o .. s impune.
SABDEP in vederea rezolvarii problemelor de aplicatie.
Primirea documentelor cetatenilor in vederea .r . .. . .
O e L R ; .. Lucratorii desemnati Sefii de birouri/ -
eliberarii/preschimbarii actelor de, incasarea contravalorii C.I., C.I.P., .. . . zilnic
8 . conform fisei postului compartimente
furnizare date.
9 Eliberarea actelor de identitate catre cetateni. Lucratorii desemnati Sefii de birouri/ Jilnic
conform fisei postului compartimente
Efectuarea lucrarilor curente de evidenta persoanelor:
- punerea in legalitate a persoanelor carora le-a expirat termenul de
valabilitate al actului de identitate;
- rezolvarea cererilor de schimbare de domiciliu;
- rezolvarea cererilor de acordare a vizelor de resedinta ;
- rezolvarea cererilor de schimbare a cartii de identitate ca urmare a
casatoriei, divortului sau schimbarii de nume / prenume pe cale
administrativa;
- punerea in legalitate a minorilor ce au implinit varsta de 14 ani;
- rezolvarea cererilor de eliberare a cartii de identitate In urma Lucratorii desemnati Sefii de birouri/
pierderii, furtului sau deteriorarii B.l./C.l., preschimbarea conform fisei postului compartimente zilnic
10 buletinelor de identitate in carti de identitate, alte cazuri;

- rezolvarea cererilor de eliberare a cartilor de identitate provizorii;

- actualizarea bazei de date automata cu data Tnmanarii actelor de
identitate;

- arhivarea lucrarilor biroului;

- distrugerea cartilor de identitate / cartilor de identitate provizorii
,cf.nomenclatorului arhivistic;

- intocmirea proceselor-verbale de distrugere a actelor de
identitate.
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Verificarea listelor editate de S.A.B.D.E.P. cu persoanele care nu au

11 solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele prevazute de lege
in acest sens; actualizarea bazei de date cu informatiile obtinute de .. S Sefii de birouri/ I
G e . P N Lucratorii serviciului . zilnic
lucratorii Politiei Locale Sector 6 din verificarile efectuate in teren . compartimente
11.1 Listarea invitatiilor
Efectuarea verificarilor in S.N.I.E.P., privind debitorii ce figureaza in L S Sefii de birouri/ o
11.2 evidentele Serviciului Local de Taxe si Impozite Sector 6. Lucratorii serviciului compartimente Zilnic
Verificarea cartilor de alegator nedistribuite; distrugerea, prin
ardere si intocmirea proceselor-verbale de distrugere, pentru cartile . . T efii de birouri
12 2 ' P BETe, Per } Lucratorii serviciului ? . / Lunar
de alegator ce apartin persoanelor care nu le-au ridicat si figureaza cu compartimente
alt domiciliu, alt act de identitate sau decedate.
NR.
I. OBIECTIVE
CRT.
1 Rezolvarea tuturor cererilor cetatenilor care solicitad eliberarea actelor de identitate in conformitate cu prevederile OG nr.97/2005 si
a H.G.nr.1375/2006.
2 Actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor.
Intensificarea activitatii de cunoastere a populatiei din raza de competenta, depistarea si punerea in legalitate a persoanelor pe linia
3 evidentei persoanelor, executarea de actiuni si controale la locurile de cazare in comun, impreuna cu lucratorii birourilor de Ordine
Publica din cadrul Sectorului 6 Politie, pentru combaterea faptelor antisociale, depistarea autorilor de infractiuni si a celor ce locuiesc
fara forme legale.
NR. Il. SARCINI PRINCIPALE REZULTATE DIN DISPOZITII SI < <
< EXECUTA RASPUNDE TERMEN
CRT. HOTARARI ALE ESALOANELOR SUPERIOARE
Actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor cu . .. .
. .. . ‘. . . Lucratorii desemnati .. . . I
1 informatiile rezultate din lucrarile efectuate de catre cadrele serviciului Sefii de birouri zilnic

de evidenta a persoane-lor, cu ocazia prezentarii cetatenilor la ghisee;

conform fisei postului
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1.1 Desfasurarea activitatilor specifice punerii in legalitate cu acte de
o identitate a cetatenilor romani de etnie roma.
Efectuarea de verificari, depistarea si punerea in legalitate a per-
soanelor ce nu s-au prezentat pentru eliberarea actului de identitate la o .
R . N . . Lucratorii desemnati .. . . g
2 varsta de 14 ani sau posedd acte de identitate cu termen de - . Sefii de birouri zilnic
e A . conform fisei postului
valabilitate expirat, intocmirea invitatiilor.
NR IV. ACTIVITATI PREVENTIVE CE SE EXECUTA IN COLABORARE CU
CR'I: BIROURILE DE ORDINE PUBLICA DIN CADRUL SECTIILOR DE EXECUTA RASPUNDE TERMEN
’ POLITIE
Se vor executa actiuni si controale la locurile de cazare in comun, in | Birourile/compartimen-
1 colaborare cu agentii de proximitate din cadrul Sectiilor de Politie. tele de evidenta + Sefii de birouri/ Cand se
Birourile Ordine Publica compartimente impune
T V. ACTIVITATI DE PERFECTIONARE A PREGATIRII PROFE-SIONALE,
CRT. CUNOASTEREA S| RESPECTAREA LEGILOR, INTARIRII ORDINII SI EXECUTA RASPUNDE TERMEN
DISCIPLINEI
Se vor studia dispozitile emise de catre M.A.l. — D.E.P.A.B.D,, Fiinaru Georeeta si
1 D.G.E.P. — M.B. D.E.P., legislatia in vigoare privind activitatea de Lucratorii serviciului ofii de bir<g)uri ? Permanent
evidenta a persoanelor. 3
DIRECTOR EXECUTIV
DORU ANGHEL
Tntocmit,

Inspector Gabriela Anton
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